(1 1]
1
ME® INSTITUTO FEDERAL

.. Parané Ministério da Educaca

Guia de Uso do Espaco e Materiais
dos Laboratorios de Informatica

Ano Letivo/2016

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria
Av. Araucaria, 780 - Vila A, Foz do Iguagu - PR | CEP 85860-000 - Brasil



(1 1]
1
BEM® INSTITUTO FEDERAL

. . Para né Ministério da Educagao

APRESENTACAO GERAL

Direcdo Geral do Campus
Prof Dra Roseli Bernardete Dahlem

Direcao de Ensino
Prof Me Nelson de Castro Neto

Direcao Administrativa e de Planejamento
Anastasia Brand Steckling

Coordenacao de Curso - Técnico Integrado em Informatica
Prof Alcione Benacchio

Coordenacao de Curso - Técnico Integrado em Edificacdes
Prof® Dra. Kayla Walquiria Garmus

Coordenacao de Curso - Técnico Subsequente em Aquicultura
Prof Dr. Arcangelo Signor

Coordenacao de Curso - Técnico Subsequente em Hidrologia
Prof Me Luciano Marcos dos Santos

Coordenacao de Curso - Técnico Subsequente em Cozinha
Prof Me Paola Stefanutti

Coordenacao de Curso - Licenciatura em Fisica
Prof Me Henri Araujo Leuboeuf

Coordenacao de Curso -Analise e Desenvolvimento de Sistemas
Prof Me Felippe Alex scheidt

Coordenadoria de Ensino/Pedagoga
Ma Andréa Marcia Legnani

Coordenadoria de Pesquisa e Extensao
Prof Dra Gislaine Silveira Simdes

Secretaria Académica
Jehanne Schroder

Biblioteca
Hugo Avelar Cardoso Pires

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria
Av. Araucaria, 780 - Vila A, Foz do Iguagu - PR | CEP 85860-000 - Brasil



(1 1]
1
BEM® INSTITUTO FEDERAL

. . Para né Ministério da Educagao

CAPITULO |
DA DENOMINACAO

Art. 1 - Os Laboratoérios de Informatica do IFPR Campus Foz do Iguagu, sdo uma
estrutura de apoio ao ensino, subordinada a Dire¢do de Ensino. Os Laboratérios de In-
formatica sdo regidos pelo presente Regulamento e por normas adicionais emitidas pe-
los 6rgaos competentes do IFPR.

CAPIiTULO II

NATUREZA E FINALIDADE

Art. 2 - Os Laboratérios de Informatica tem por finalidade:

|. Atender prioritariamente as praticas relacionadas as disciplinas técnicas
que dependam de uso de laboratério para sua realizagao.

Il. Atender as disciplinas dos cursos do IFPR que demandem o uso de compu-
tadores.

lll. Possibilitar aos alunos do IFPR a utilizacdo dos computadores para realiza-
cdo de estudos, pesquisas e trabalhos fora de seus horarios de aula, em horarios prees-
tabelecidos, afixados nas portas dos laboratérios e supervisionados pelos Assistentes
de Alunos.

IV. Servir de suporte para a realizacao de atividades de pesquisa e extensao
dos docentes do IFPR.

V. Apoiar a comunidade externa em suas atividades de ensino, de acordo com
as politicas institucionais.

CAPITULO 1lI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3 - A gestao dos Laboratérios de Informatica possui a seguinte organizacao:
1. Coordenacdo dos Cursos de Informatica
2. EquipedeTI.

Art. 4 - A Coordenacdo dos Cursos de Informética compete:

I- Configuracao. Definir a configuracdo, manutencdo e gerenciamento de
hardware e software dos laboratérios.

[I- Horarios. Estabelecer os horarios de funcionamento dos laboratérios e a
alocacdo dos mesmos.

-  Atendimento. Coordenar os servicos de atendimento aos usuarios.

IV-Normas. Fazer cumprir as normas e os horarios de funcionamento dos labo-
ratorios.

Art. 5 - Sdo atribui¢bes da Equipe de TI:
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I- Software. Instalacao e configuracao de software nos computadores dos La-
boratorios de Informatica.

[I- Hardware. Realizacdo de manuten¢des corretivas e preventivas nos equipa-
mentos dos Laboratérios de Informatica.

[ll- Acessos. Gerenciamento de contas de usuarios para acesso aos computado-
res e servicos

IV-Atendimento. Atendimento aos usuarios.

CAPITULO IV
DA ALOCAGAO, RESERVA E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 6 - O horario de funcionamento de cada laboratério ficara afixado na porta
do mesmo, de acordo com a disponibilidade do professor ou assistente de aluno res-
ponsavel.

Paragrafo Unico. No periodo de recesso académico, os laboratérios
permanecerdo fechados.

Art. 7 - Os horarios dos laboratérios de informatica sao primeiramente alocados
para as disciplinas que usam semanalmente o laboratoério durante o ano.

Art. 8 - As disciplinas que demandarem uso do laboratério de modo nao conti-
nuo, poderado reserva-lo conforme necessario. A reserva de laboratorio devera ser feita
pelo servidor diretamente no sistema, incluindo seu nome e a identificagdo da turma.
Neste caso, o servidor fica responsavel por pegar a chave com os assistentes de alunos
e devolvé-la apds o uso.

Paragrafo Unico. Para utilizacdo, serd necessario que o servidor ligue os disjun-
tores no quadro de forca. Ao final da aula o servidor fica responsavel por verificar se as
janelas estao fechadas, o ar condicionado e os computadores desligados, e também por
desligar os disjuntores. Em caso de duvida, consulte os assistentes de alunos.

Art. 9 - Os alunos que desejarem utilizar o laboratério fora de seu horario de
aula, devem fazé-lo nos horarios reservados para realizacao de trabalhos.

CAPITULO V

USUARIOS

Art. 10 - Os usuarios dos laboratérios de informatica sao classificados nas catego-
rias abaixo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria
Av. Araucaria, 780 - Vila A, Foz do Iguagu - PR | CEP 85860-000 - Brasil



(1 1]
1
ME® INSTITUTO FEDERAL

BE Parana Ministério da Educagéo
1. Discentes.
2. Docentes.
3. Técnicos Administrativos.
4. Comunidade externa.

Art. 11 - Sdo direitos dos usuarios:

I. Utilizar os laboratdrios para atividades de estudo, pesquisa e realiza¢éo de tra-
balhos.

Il.. Desenvolvimento de projetos de pesquisa e extensdo.

Art. 12 - Sdo obrigac®es dos usuarios:

|. Respeitar as regras e normas para o uso dos laboratoérios de informatica e os
servicos disponiveis conforme esse manual.

Il.  Zelar pela conserva¢do dos equipamentos, mobilidrio ou qualquer patri-
modnio da Institui¢do disponivel no ambiente.

1. Guardar siléncio no ambiente.

Art. 13 - Do uso:

I. O uso dos computadores é exclusivo para a realizacao de atividades acadé-
micas.

[I.O uso das redes sociais e jogos, somente serdo permitidos caso seja de inte-
resse da disciplina ministrada pelo professor responsavel. Fica proibido o acesso nos
horarios reservados para estudo e realizacdo de trabalhos.

[ll. Quando houver a necessidade de utilizacdo da rede elétrica e rede cabea-
da em notebooks pessoais, ao término do uso, restabelecer as conexdes com a estacao
de trabalho.

IV. E proibido Instalar ou executar qualquer software além dos j& existentes
nos computadores sem a autorizacdo expressa da Coordenacao dos Cursos de Infor-
matica.

V. E proibido a utilizacdo de recursos de rede para auxiliar ou prejudicar as
atividades dos demais alunos.

VI. Evitar falar ou conversar em voz alta.

VIl. Nao consumir alimentos, bebidas. Exce¢do: Garrafa de agua com tampa.
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CAPITULO VI

PENALIDADES

Art. 14 - O ndo cumprimento das normas por parte dos usuarios dos laboratoérios
implica, obrigatoriamente, as seguintes penalidades:
1. Suspensdo do direito de uso dos laboratorios, por periodo estipulado pe-
los coordenadores de informatica e a secdo de assuntos pedagogicos, além de adver-
téncia.

2. No caso de dano, responsabilidade de reposicdo do material danificado
sob pena de processo disciplinar.

3. Impedimento de solicitagc@o de quaisquer requerimentos académicos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 - Aplica-se o presente regulamento a todos os usuarios dos laboratérios
de informatica.

Art. 16 - Os casos omissos no presente regulamento sao resolvidos pelos coor-
denadores dos cursos de informatica, secao pedagdgica e direcdo de ensino.

Comissao de Elaboracao de Normas de Uso do Espaco e Materiais dos Laboratérios
de Informatica do Campus Foz do Iguagu - Portaria 062/2015 de 05 de novembro de
2015.
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